5 Na temelju ¢lanka 179. Statuta Srednje Skole Topusko (u daljnjem tekstu: Statut
Skole), Skolski odbor na sjednici odrzanoj 5. sijecnja 2012. godine donio je

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora Srednje Skole Topusko (u daljnjem tekstu :
Poslovnik) ureduje se nacin upravljanja i odlucivanja Skolskog odbora Srednje Skole Topusko
(u daljnjem tekstu: Skolski odbor).

Clanak 2.

Clanovi Skolskog odbora duzni su se pridrzavati odredaba ovoga Poslovnika.
Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje
sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

Skolski odbor odluéuje na sjednicama.

Skolski odbor moze pravovaljano odluéivati ako je sjednici nazoéna najmanje
polovica ¢lanova.

Skolski odbor donosi odluke natpolovi¢nom veé¢inom ukupnog broja ¢lanova Skolskog
odbora, javnim glasovanjem, ako Statutom nije drugacije utvrdeno.

II. OBVEZE I DUZNOSTI SKOLSKOG ODBORA
Clanak 4.

Clankom 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (u daljnjem
tekstu: Zakon) propisane su obveze i duznosti koje Skolski odbor ima u upravljanju Skolom.
Skolski odbor :
imenuje i razrjeSuje ravnatelja;
daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnoga odnosa u Skoli;
donosi Statut 1 druge opce akte na prijedlog ravnatelja;
donosi Skolski kurikulum na prijedlog Nastavni¢kog vijeca i ravnatelja;
donosi Godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja;
donosi Financijski plan, polugodi$nji i godisnji obracun na prijedlog
ravnatelja;
odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnih odnosa;
predlaze Osnivacu promjenu djelatnosti i donosSenje drugih odluka vezanih za
osnivacka prava;
» daje Osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i
sigurnost u Skoli te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene Zakonom,
Aktom o osnivanju i Statutom.
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II1. SASTAV I NACIN IZBORA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 5.
Skolski odbor sastavljen je od sedam (7) &lanova i to:

» jednog (1) ¢lana bira i razrjeSuje Radnicko vijece, a ako ono nije utemeljeno, imenuju
ga 1 opozivaju radnici neposrednim i tajnim glasovanje, na nacin propisan Zakonom o
radu za izbor Radnickoga vijec¢a koje ima samo jednoga ¢lana

Ostalih Sest (6) clanova imenuje i razrjeSuje:

» Nastavnicko vijece dva (2) ¢lana iz reda nastavnika i stru¢nih suradnika,
» Vijece roditelja jednog (1) ¢lana iz reda roditelja koji nije radnik $kole,
» Osnivac tri (3) ¢lana samostalno.

Clanak 6.

Clankom 119. Zakona propisani su i odredeni uvjeti koje &lanovi Skolskoga odbora
moraju ispunjavati kako bi mogli biti imenovani u Skolski odbor:
> Clan Skolskoga odbora ne moze biti osoba koja je pravomoéno osudena, odnosno
protiv koje je pokrenut kazneni postupak za neka od kaznenih djela iz ¢l. 106. Zakona;
> Clanovi koje imenuje Osniva¢ samostalno ili na prijedlog drzavne uprave mora imati
zavrSen najmanje preddiplomski sveucili$ni studij ili strucni studij na kojem se stjece
najmanje 180 ECTS bodova i ne moze biti radnik $kolske ustanove.

Clanak 7.

Clanovi $kolskoga odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine i mogu biti ponovno
imenovani, a mandat &lanova te¢e od dana konstituiranja Skolskoga odbora.

Konstituirajuéu sjednicu Skolskoga odbora saziva ravnatelj $kole najkasnije u roku od 15
dana nakon §to je imenovana veéina ¢lanova Skolskoga odbora.

Clanak 8.

Nagin predlaganja &lanova Skolskoga odbora, uvjeti i razlozi za razrjeenje ¢lanova
odbora, odnosno raspustanje Skolskoga odbora, te nacin njegovog rada poblize se odreduju
Statutom Skole.



IV. RAZRJESENJE CLANA I PRESTANAK RADA SKOLSKOGA ODBORA
Clanak 9.

Clan Skolskog odbora moze biti razrijeSen, a Skolski odbor raspusten i prije isteka
mandata ako se utvrdi da ¢lan ne ispunjava obveze utvrdene Zakonom, Aktom o osnivanju ili
Statutom Skole, odnosno ako Skolski odbor ne obavlja poslove iz svojeg djelokruga u skladu
sa Zakonom, Aktom o osnivanju ili Statutom Skole ili da te poslove ne obavlja na nacin koji
omogucuje redovito poslovanje i obavljanje djelatnosti Skole ili da te poslove obavlja na
naéin koji onemoguéuje redovito poslovanje i obavljanje djelatnosti Skole.

Clan Skolskog odbora moZe biti razrijeSen kada sam zatraZi razrjeSenje, izgubi pravo
na obavljanje duznosti ili ako prosvjetni inspektor utvrdi da ne ispunjava obveze clana
Skolskog odbora utvrdene Zakonom, Aktom o osnivanju ili Statutom Skole, odnosno da su
ispunjeni uvjeti za razrjeSenje.

Clanak 10.

Umjesto razrijeSenog €lana Skolskoga odbora imenovat ¢e se novi ¢lan, u skladu sa
Zakonom, a mandat novom c¢lanu nece teci ispocetka, nego traje do isteka mandata
razrijeSenoga ¢lana.

Clanak 11.

Odluku o raspustanju Skolskog odbora donosi Ured drzavne uprave u Zupaniji.

Odlukom o raspustanju Skolskog odbora imenuje se Povjerenstvo koje ga zamjenjuje i
koje se sastoji od tri ¢lana. Od toga je jedan predsjednik, a najmanje jedan ¢lan mora biti iz
reda Nastavnickog vijeca.

Povjerenstvo upravlja Skolom po ovlastima koje ima i Skolski odbor s izuzetkom
odlucivanja o stjecanju, optere¢ivanju ili otudivanju nekretnina. Odlukom o imenovanju
Povjerenstva odreduje se predsjednik koji saziva i vodi Povjerenstvo.

Odmah nakon imenovanja Povjerenstvo mora pokrenuti postupak imenovanja ¢lanova
Skolskog odbora. Skolski odbor mora biti imenovan u roku od 60 dana od dana imenovanja
Povjerenstva. Ako se to ne dogodi, tada je Ured, koji je imenovao Povjerenstvo, duzan
obavijestiti Ministarstvo o razlozima neimenovanja Skolskoga odbora.

Nakon toga Ministarstvo ¢e imenovati ¢lanove Skolskoga odbora izuzev ¢lana kojega
imenuje Radnicko vijece.

Ured drzavne uprave u Zupaniji imenuje Povjerenstvo i u sluéaju da se Skolski odbor
ne moze konstituirati.

Clanak 12.

Zahtjev za razrjeSenje odnosno raspustanje moZze dati i prosvjetni inspektor ako utvrdi
da su ispunjeni uvjeti za razrjeSenje, tj. raspustanje. Osniva¢ je duZan razrijesiti ¢lana
Skolskoga odbora, a Ured drzavne uprave u Zupaniji duzan je raspustiti Skolski odbor i
imenovati Povjerenstvo.

Zakonom je propisano da odluku o razrjesenju Osniva¢ donosi u primjerenom roku, a
Ured drzavne uprave u roku od 15 dana od dana dostave zahtjeva prosvjetnoga inspektora.

U slucaju da Ured drzavne uprave ne postupi u skladu sa Zakonom i u roku ne raspusti
Skolski odbor i ne imenuje Povjerenstvo, to ¢e uéiniti Ministarstvo.

Clanak 13.
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Razrijeseni ¢lanovi Skolskoga odbora, jednako kao i ¢lanovi Skolskoga odbora koji je
raspusten, ne mogu ponovno biti imenovani za ¢lanove Skolskoga odbora koji se imenuje
nakon raspustanja.

V. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 14.

Radom Skolskog odbora rukovodi predsjednik Skolskog odbora (u daljnjem tekstu:
Predsjednik).

Za Predsjednika Skolskoga odbora moZe biti izabran svaki ¢lan tog odbora, a do
izbora Predsjednika sjednicu odbora vodi njegov najstariji ¢lan.

Za slucaj sprije¢enosti Predsjednika Skolskog odbora pripremu i vodenje sjednice
obavlja zamjenik Predsjednika. Ako je i zamjenik Predsjednika sprije¢en, Skolski odbor na
sjednici odreduje osobu iz reda ¢lanova Skolskog odbora koji ée voditi sjednicu.

Clanak 15.

Predsjednik Skolskog odbora ima slijedeéa prava i duznosti:

saziva i rukovodi sjednicom Skolskog odbora,

predlaze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema prihvaéenom
dnevnom redu,

odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

upozorava ¢lanove Skolskog odbora, kao i osobe koje su nazoéne sjednici da se
pridrzavaju dnevnog reda,

moze udaljiti svaku osobu koja naruSava red na sjednici,

skrbi da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

utvrduje jasne i odradene prijedloge i daje ih na glasovanje,

utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

skrbi da se o radu sjednice vodi zapisnik,

skrbi da se u radu Skolskog odbora postuju odredbe zakona i opéih akata,
potpisuje opée akte i odluke koje donosi Skolski odbor,

skrbi o izvr§avanju odluka i zaklju¢aka Skolskog odbora,

obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.
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Clanak 16.

Clan Skolskog odbora kada rukovodi radom sjednice ima ista prava i duznosti kao
Predsjednik Skolskog odbora.



V1. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 17.

Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem.

Predsjednik saziva sjednicu Skolskog odbora na vlastiti poticaj, na prijedlog jedne
tre¢ine ¢lanova Skolskog odbora ili na prijedlog ravnatelja.

Prvu sjednicu Skolskog odbora saziva Predsjednik dosada$njeg Skolskog odbora
odnosno Povjerenstva.

Clanak 18.

Poziv na sjednicu mora biti upuéen ¢lanovima Skolskog odbora najkasnije tri dana
prije odrzavanja sjednice. Poziv se upucuje u pismenom obliku.

Zajedno s pozivom ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda sjednice i
odgovaraju¢i materijal.

Iznimno, u hitnim slucajevima, Predsjednik moZze sazvati sjednicu u roku kra¢em od
tri dana, a dnevni red za tu sjednicu moze predloziti na samoj sjednici. Zbog hitnosti, sjednica
se moze sazvati usmeno odnosno telefonskim putem.

Clanak 19.

Zavisno o predlozenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem odreduje
osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu Skolskog odbora.

Clanak 20.

Sjednica Skolskog odbora saziva se najmanje Cetiri puta godisnje i to na pocetku
Skolske godine, poc¢etkom prvog polugodista, na kraju skolske godine, te na kraju kalendarske
godine.

VII. TIJEK SJEDNICE
Clanak 21.

Sjednicu Skolslgog odbora zapocinje Predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazoCan
potreban broj ¢lanova Skolskog odbora. Na pocetku sjednice potrebno je usvojiti zapisnik sa
prethodne sjednice.

Clanak 22.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Skolskog odbora prijedlog dnevnog reda na
razmatranje i usvajanje.

Prilikom razmatranja predlozenog dnevnog reda, ¢lanovi Skolskog odbora mogu
predloziti njegove izmjene 1 dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapoc€inje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama
dnevnog reda i1 to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.



Clanak 23.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, ravnatelj, predlagatelj materijala
podnosi izvjes¢e, nakon ¢ega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Skolskog odbora i druge nazoéne osobe, prema
redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Skolski odbor
moze odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna, te da se
rasprava provede na jednoj od narednih sjednica.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj tocki dnevnog reda
udalji od predmeta rasprave.

Ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta rasprave, predsjednik ga moze
prekinuti.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, Predsjednik zakljucuje raspravu.

Clanak 24.

Odlugivanje na sjednici Skolskog odbora obavlja se javnim glasovanjem, «ZA» ili
«PROTIV» utvrdenog prijedloga.

Clanak 25.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, Predsjednik
daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 26.

Predsjednik utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Skolski odbor donosi odluke natpoloviénom veéinom ukupnog broja ¢lanova, ako
Statutom nije drugacije odredeno.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja. Na temelju
rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili
odbijen.

Clanak 27.

O radu Skolskog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik vodi zapisni¢ar kojeg odredi
ravnatelj (u pravilu je to tajnik Skole).

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

» redni broj sjednice

datum 1 mjesto odrzavanja sjednice
vrijeme pocetka sjednice
imena i prezimena nazo¢nih i nenazoé¢nih ¢lanova Skolskog odbora, ime i prezime
osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba koje su nazo¢ne
na sjednici
ustanovljenje o usvajanju zapisnika prijasnje sjednice
predloZen 1 usvojen dnevni red
imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda te
kratki sadrzaj izvjesca i prijedloga
rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima
zakljucke, odnosno odluke donesene po pojedinim tockama dnevnog reda
naznaku vremena kada je sjednica zakljucena
u slucaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovo nastavljena.
Zapisnik sjednice Skolskog odbora potpisuje predsjednik, odnosno ovlasteni &lan
odbra 1 zapisnicar.

Zapisnik se pohranjuje u arhivu $kole i trajno Cuva.
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Clanak 28.
Tijek sjednice Skolskog odbora moze se i tonski biljeziti.
Tonski zapis pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u arhivi skole.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje skraceni zapisnik
sukladno odredbi ¢lanka 27. ovoga Poslovnika.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Poslovnik donosi Skolski odbor natpolovi¢nom veéinom ukupnog broja glasova
¢lanova Skolskog odbora
Izmjene 1 dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Clanak 30.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj ploci.

Klasa: 003-05/12-01
Urbroj: 2176-64-12/

Predsjednik Sk olskog odbora:
BozZidar Paji¢, dipl. ing,

: . Y ) )
Poslovnik je objavljen na oglasnoj plodi skole L7« ©// ¢ { godine i
stupio je na snagu (6 Ol LOIZ godine.

Ravnatelj:
Jerko Kireta, prof.




