Na temelju Opée uredbe o zastiti osobnih podataka 2016/679 (GDPR), Zakona o provedbi
Opée uredbe o zastiti osobnih podataka (NN42/18), Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 3koli (,,Narodne novine *“ broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 94/13, 136/14,152/14, 7/17 i 68/18) i ¢lanka 108, Statuta Srednje Skole
Topusko, Skolski odbor Srednje ¥kole Topusko na 30. sjednici odrzanoj dana 21. 2. 2020.
godine , donosi sljedeci

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I - OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U procesu obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca i u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezanih sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Srednja 8kola Topusko, 44415
Topusko, Skolska ulica 14, OIB:34481845316 (u daljnjem tekstu: Skola) obveznik je
primjene Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 (dalje u tekstu: Opca uredba).

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano te
na neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja €ini dio sustava pohrane.

Clanak 2.

Sukladno &l. 4. to&ka 7. Opée uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili
pravom EU.

Skola je predana vrienju svog poslovanja u skladu sa svim vaZe¢im zakonima i regulativom
zagtite osobnih podataka te u skladu s dobrim praksama.

Vodstvo Skole je u potpunosti predano osiguranju kontinuirane i efektivne primjene ovog
pravilnika, te isto o¢ekuje od svojih zaposlenika, u¢enika i poslovnih partnera. Svako kr3enje
ovog pravilnika moZe rezultirati disciplinskim mjerama ili poslovmm sankcijama.

Clanak 3.

Ovaj pravilnik odreduje ofekivano ponasanje Skole u odnosu na prikupljanje, koristenje,
uvanje, prijenos, otkrivanje ili unidtavanje svih osobnih podataka koji se prikupljaju 1
obraduju. S ovim se podacima mora postupati s posebnom paznjom a koristiti se smiju
iskljugivo u skladu s namjenom zbog koje su prikupljeni.

Clanak 4.

U skladu sa Opéom uredbom (GDPR) pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece
znatenje:

e osobni podatak® oznadava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (,.ispitanik”); pojedinac &iji se identitet moZe utvrditi jest
osoba koja se mozZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora
kao &to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢
jednog ili vie &imbenika svojstvenih za fizicki, fiziologki, genetski, mentalni, ekonomski,
kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

e _obrada” znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima
ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim
sredstvima kao §to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana,
prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom,
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§irenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje,
ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje

e ,ograni¢avanje obrade” znaci oznacCivanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem
ograni¢avanja njihove obrade u buduénosti;

e sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprseni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

e ,voditelj obrade” znadi fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;
kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave €lanice,
voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom
Unije ili pravom drZave €lanice;

e izvriitelj obrade” znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija 1li drugo
tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

e _primatelj” znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

e _treéa strana” znadi fizika ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovladtene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadleZno§c¢u voditelja obrade ili izvr3itelja obrade

e privola ispitanika“ znagi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

e povreda osobnih podataka” zna¢i krienje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog il
nezakonitog uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nain obradivani

e pseudonimizacija” zna¢i obrada osobnih podataka na na¢in da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se
takve dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehni¢kim 1 organizacijskim
mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu €iji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi.

II -NACELA
Clanak 5.

Skola, kao voditelj obrade, obraduje osobne podatke u potpunosti u skladu sa slijedecim
nadelima vezano uz prikupljanje, koristenje, uvanje, prijenos, otkrivanje i uniStavanje
osobnih podataka:

Osobni podaci moraju biti obradivani (Clanak 5. Opée uredbe):

a) zakonito, posteno i transparentno obradivani s obzirom na Ispitanika (,,zakonitost,
poStenost 1 transparentnost™);

b) prikupljeni u odredenu svrhu (ili svrhe) i ne smiju se dalje obradivati na na¢in koji nije u
skladu s tim svrhama (,,ograni¢avanje svrhe”)

¢) primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono §to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se
obraduju (,,smanjenje koli¢ine podataka™);

d) toéni i prema potrebi azurni; mora se poduzeti svaka razumna mjera radi osl guravanja da
se osobni podaci koji nisu toéni, uzimajuéi u obzir svrhe u koje se obraduju, bez odlaganja
izbriSu ili isprave (,,to¢nost™);

e) &uvani u obliku koji omoguéuje identifikaciju Ispitanika samo onoliko dugo koliko je
potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju; osobni podaci mogu se pohraniti
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Clanak 9.

Skola vodi evidenciju povla¢enja privola u papirnatom obliku (jedan primjerak dokumenta o
povlagenju privole osobno potpisan od strane Ispitanika) 1 isti se nalaze u tajnidtvu Skole.

III -PRAVA I ZASTITA ISPITANIKA
Clanak 10.

Skola ée uspostaviti sustav koji ¢e omoguditi i olakSati ostvarivanje prava Ispitanika u odnosu
na:

pristup informacijama

prigovor na obradu

ograni¢enje obrade

prijenos podataka

ispravljanje podataka

brisanje podataka.

Ako pojedinac podnese zahtjev koji se odnosi na bilo koje gore navedeno pravo, Skola ée
razmotriti svaki takav zahtjev u skladu sa svim primjenjivim zakonima i propisima o zastiti
podataka. Nece se naplaéivati nikakva administrativna naknada za razmatranje i / ili
pridrzavanje takvog zahtjeva, osim ako se zahtjev ne smatra nepotrebnim ili prekomjernim
poslom.

Ostvarivanje prava ispitanika uredeno je Procedurom ostvarivanja prava ispitanika

(http://ss-topusko.skole.hr/upload/ss-
topusko/images/static3/1455/attachment/11_SS_Topu sko Procedura_ostvarivanja_prava_ispitanika.doc).

Clanak 11.

Ispitanici imaju pravo na pribavljanje, na temelju pisanog zahtjeva 1 nakon uspjesne provjere
njihovog identiteta, informacije o sljede¢im informacijama o vlastitim osobnim podacima:

svrha prikupljanja, obrade, koritenja i ¢uvanja njihovih osobnih podataka
izvor osobnih podataka, ako nije dobiven od Ispitanika
kategorije osobnih podataka Ispitanika
primatelje ili kategorije primatelja kojima su ili mogu biti preneseni Osobni podaci,
zajedno s lokacijom tih primatelja
e predvideno razdoblje skladistenja za osobne podatke ili obrazloZenje za odredivanje
razdoblja skladistenja
upotreba bilo kakvog automatiziranog odludivanja, ukljuéujui profiliranje.
pravo je Ispitanika da:
o se usprotivi obradi njihovih osobnih podataka
o podnese Zalbu nadleZznom tijelu za zaStitu podataka
o zatrazi ispravak ili brisanje njihovih osobnih podataka
o zatrazi ograni¢enje obrade njihovih osobnih podataka

Clanak 12.

Svi zahtjevi za pristup ili ispravak osobnih podataka moraju biti upuceni odgovornoj osobi
(Sluzbenik za zagtitu osobnih podataka), koja ce prijaviti svaki zahtjev po primitku. Odgovor
na svaki zahtjev bit ¢e dostavljen u roku od 30 dana od primitka pismenog zahtjeva od
Ispitanika. Skola mora potvrditi da je podnositelj zahtjeva Ispitanik 1li njegov ovlasteni pravni



Clanak 17.

Za osobne podatke navedene u &lanku 16. ovog &lanka Skola vodi evidenciju aktivnosti
obrade.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedeée podatke;

ime 1 kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zastitu podataka
svrhu obrade

opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka

op¢i opis tehnickih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Clanak 18.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu osobnih podataka iz
¢lanka 16. ovog Pravilnika.

Clanak 19.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zakljuéanim ormarima i zaklju¢anim prostorijama.

Podaci na ra¢unalu zasti¢eni su dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka.

Arhivska grada ¢uva se sukladno odredbama Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva.

Clanak 20.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duZne su poduzeti tehni¢ke, kadrovske 1
organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili
od sluéajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopudtene promjene,
nedopus$tenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

V —SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 21.
Skola imenuje sluZbenika za zadtitu osobnih podataka.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ima odgovarajuéu struénu spremu, a imenuje se 1z
redova zaposlenika Skole.

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih podataka dostupni su web stranicama Skole.

Clanak 22.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja slijedeée poslove:

e poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba Skole i njegovih zaposlenika koji
neposredno obavijaju obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opée uredbe,

e prati podtivanje Opée uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave ¢lanice o zastiti osobnih
podataka,

e vodi brigu o ostvarivanjima prava ispitanika,

e suraduje s nadzornim tijelom.



Clanak 23.

SluZbenik za za3titu osobnih podataka duzan je Cuvati povjerljivost svih informacija i
podataka koje sazna u obavljanju svojih duZnosti. Ova obveza traje i nakon prestanka
obavljanja duznosti sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

VI -DAVANJE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 24.

Skola je, kao voditelj zbirke osobnih podataka, ovlagtena osobne podatke dati na koristenje
drugim primateljima na temeliu pisanog zahtjeva ako je to potrebno radi obavljanja poslova u
okviru zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrZavati svrhu i pravni
temelj za koridtenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se traZe.

Clanak 25.
Skola vodi evidenciju o osobnim podatcima koji su dani na koriStenje.

C'lanak 26.

Prije davanja osobnih podataka na koristenje drugim primateljima Skola je duZna informirati
1spitanika o davanju osobnih podataka drugim primateljima.

Clanak 27.

Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na koritenje za potrebe
obrade u statisti¢ke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istraZivanja ili se prikupljaju
1z postojecih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podataka izri¢ito odredena
zakonom.

Clanak 28.

Osobne podatke fizi¢kih osoba $kola moze iznositi iz Republike Hrvatske u druge drzave ili
medunarodne organizacije ukoliko one osiguravaju odgovarajuéu zastitu osobnih podataka.

Popis drzava koje osiguravaju odgovarajucu zastitu osobnih podataka moze se pronaéi na web
stranici Agencije za zastitu osobnih podataka (www.azop.hr).

Podaci se mogu iznositi u zemlje koje ne osiguravaju odgovarajucu zastitu osobnih podataka
u sljedeé¢im sluéajevima:

e postoji privola ispitanika ili
1znoSenje je nuzno u svrhu zastite vitalnih interesa ispitanika ili

e iznoSenje se temelji na ugovoru Kkoji pruza dovoljna jamstva za za$titu podataka
(primjerice ugovor koji je sukladan standardnim ugovornim klauzulama Europske
komisije) 1li

e iznoSenje je potrebno radi izvrSenja ugovora izmedu voditelja zbirke osobnih podataka 1i
ispitanika ili provedbe predugovornih mjera na zahtjev ispitanika ili

e iznoSenje je potrebno za zaklju€ivanje ili izvrSenje ugovora izmedu voditelja zbirke
osobnih podataka 1 tre¢e osobe a koji je u interesu ispitanika ili

e iznoSenje je potrebno ili odredeno zakonom radi zastite javnog interesa 1li radi zakonskih
potrazivanja 1li

e iznoSenie se obavlja iz evidencije koja je sukladno zakonu 1li drugom propisu namijenjena
pruZanju informacija javnosti.

U svakom sludaju sumnje o postojanju zastite osobnih podataka u konkretnom sluéaju
Agencija ¢e na zahtjev voditelja zbirke dati midljenje.



VII -PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Na sve aktivnosti koje se odnose na zastitu, nadzor nad prikupljanjem, obradu i kﬂriﬁtanje
osobnih podataka a koje nisu uredene ovim Pravilnikom, nEpDEI‘EdHU se primjenjuje Opca
uredbe o zastiti osobnih podataka (GDPR).

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje
vazitl Pravilnik od 25.svibnja 2018.godine (KLASA:003-05/18-01/01, URBROQJ:2176-62-18-
01).

Predsjednik Sknlskug odbora

l):aua? (’\f@“:

Dij apa Seserin, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 21 .Rf'e[jaﬁe 2020.god.
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Topusko, 21. veljace 2020.god.



